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PRIMERO

GRACIAS

POR SEGUIR ESTE PROYECTO

+Emprendimiento +Oportunidades Comunidad de Madrid es un proyecto que
tiene como finalidad impulsar el emprendimiento, la digitalizacion y la mejora de la
competitividad de los pequefios negocios de la region.

El programa incluye acciones de asesoramiento, informacion, formacién,
sensibilizacion y divulgacion en materia de emprendimiento y desarrollo
empresarial, contribuyendo a la transformacion productiva hacia una economia
digital y sostenible y al fortalecimiento de las competencias profesionales del
tejido empresarial madrilefio El programa en su conjunto, no solo persigue el
fortalecimiento del tejido productivo mediante el fommento del autoempleo y la
economia social, sino que, también constituyen una herramienta estratégica de
cohesion territorial y de equilibrio en el desarrollo regional, con un enfoque explicito
hacia la igualdad de oportunidades en zonas menos favorecidas, especialmente en
los pequenos municipios y entornos rurales.

En el marco del convenio regulador del proyecto se desarrollan diferentes
herramientas para apoyar a las personas emprendedoras, auténomos vy
microempresas de la Comunidad de Madrid: videos explicativos, guiasinteractivas,
una herramienta digital con pildoras formativas, una aplicacion web para la
evaluacion de competencias y un portal multiplataforma que relne estos y otros
recursos del programa.

Las guias interactivas forman parte de esta linea de trabajo y estan disefiadas para
ofrecer contenidos practicos, accesibles y aplicados, orientados a la mejora de la
competitividad, la digitalizaciéon, el emprendimiento y la gestion empresarial. A
través de estos materiales se pretende apoyar la consolidacion de los negocios
existentes y facilitar nuevas oportunidades de emprendimiento en la Comunidad
de Madrid.

Por ello, les presentamos la guia: “Fundamentos de contabilidad financiera para
no financieros”.
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CAPITULO 1. INTRODUCCION A LA
CONTABILIDAD FINANCIERA




1.1. ;Qué es la contabilidad financiera y por qué es importante?

La contabilidad financiera es el sistema de informacién que permite medir, registrar y
comunicar la situacion econdmica y patrimonial de una empresa para que terceros (bancos,
Hacienda, proveedores, inversores) puedan confiar y decidir.

La contabilidad financiera es, en esencia, una forma de contar la historia econémica de una
empresa. Cada negocio —desde una gran compania hasta una pequena tienda de barrio— vive
rodeado de numeros: dinero que entra, dinero que sale, bienes que se compran, deudas que se
pagan, ingresos que se generan.

La contabilidad existe para ordenar todo eso de manera légica y comprensible. Es como un
diario del negocio, pero en lugar de palabras, utiliza cifras que reflejan cada hecho econémico.

Podria compararse con la memoria de una persona. Si una empresa no lleva su contabilidad,
seria como alguien que intenta recordar todo lo que ha hecho en un afo sin apuntar nada. Tarde
o temprano, olvidaria algo importante.

Por eso la contabilidad es clave:

Ayuda a registrar con precision lo que ocurre.
Permite saber cdmo esta realmente la empresa.
Facilita tomar decisiones acertadas basadas en datos y no en intuiciones.

Objetivo principal: la contabilidad responde a cuatro preguntas continuas:

cQué tenemos? (Activo)

;Qué debemos? (Pasivo)

;Qué parte es nuestra? (Patrimonio Neto)

¢Estamos ganando o perdiendo dinero? (Resultado)




1.2. Objetivos y usuarios de la informacion

Este enlace dirige a una presentacion en PowerPoint que complementa los contenidos del
apartado de forma visual y estructurada: (Powerpoint 1_1.2)

1 1.2.ppt

1.3. Marco conceptual del PGC (pildora practica)

En Espaiia, las empresas no pueden registrar las operaciones de cualquier forma. Existe un
conjunto de normas que indican coémo debe hacerse correctamente la contabilidad. Ese
conjunto de reglas se llama Plan General de Contabilidad (PGC).

El PGC actua como un manual de instrucciones que asegura que todas las empresas sigan las
mismas reglas al registrar sus operaciones. Asi, los datos contables pueden compararse entre
companias y anos.

El marco conceptual del PGC establece principios como:

Imagen fiel: la contabilidad debe reflejar la realidad econdémica.
Uniformidad: si se elige un método contable, debe mantenerse en el tiempo.
Prudencia: no se deben inflar los beneficios ni ocultar pérdidas.

Importancia relativa: solo se registran los datos que realmente influyen en la
comprensién de la situacion.

Aunque parezca algo técnico, el marco conceptual es, en el fondo, un cédigo ético y practico
que garantiza que la contabilidad sea clara, veraz y util para todos.

1.4. Elementos patrimoniales y ecuacion contable

La palabra patrimonio no significa solo riqueza, sino todo lo que una empresa tiene y debe. El
patrimonio estd formado por tres grandes grupos de elementos:

Activo: lo que la empresa posee (dinero, maquinaria, mercancias, ordenadores,
vehiculos...).

Pasivo: lo que la empresa debe (préstamos, deudas con proveedores, impuestos
pendientes...).

Patrimonio neto: la parte que realmente pertenece a la empresa una vez restadas las

deudas.


https://docs.google.com/presentation/d/1UlGuiacDTAIQMQL-dUAx2xBen6OomHcP/edit?usp=drive_link&ouid=110763137105174357699&rtpof=true&sd=true

Estos tres elementos se relacionan en una férmula muy sencilla, lamada ecuaciéon contable:

Dicho de forma simple:

Todo lo que una empresa tiene (activo) ha sido financiado con dinero propio (patrimonio neto) o
con dinero ajeno (pasivo).

Un ejemplo cotidiano: Si una persona compra un coche por 10.000 €, pagando 4.000 € de sus
ahorros y pidiendo un préstamo de 6.000 €, el coche (activo) vale 10.000 €, el préstamo (pasivo)
son 6.000 €, y su parte propia (patrimonio neto) son 4.000 €.

La ecuacion se cumple: 10.000 = 6.000 + 4.000.

1.5. El método contable y la partida doble

La contabilidad no solo registra, también organiza la informacién de una manera que siempre
esté equilibrada. Para ello utiliza un sistema llamado partida doble.

Este método se basa en una idea sencilla:
Cada operacion tiene dos efectos: uno de entrada y otro de salida.

Por ejemplo, sila empresa compra mercancia pagando en efectivo, por un lado entran productos
(aumenta el activo), pero por otro sale dinero de la caja (disminuye el activo).

Nada desaparece ni aparece por arte de magia. Todo se compensa. Por eso, cada operacion se
anota dos veces: una en el Debe y otra en el Haber.

El equilibrio entre ambos lados garantiza que la ecuacion contable siempre se mantenga. Este
principio, aunque parezca abstracto, es el corazén del sistema contable y el motivo por el que los
libros contables siempre “cuadran”.

Fiscal y financiamiento 10



1.6. Libros contables y documentos

Toda la informacién contable se guarda en libros y documentos que permiten seguir el rastro de
cada operacion. Entre los mas importantes estan:

El Libro Diario, donde se registran dia a dia todas las operaciones siguiendo el método
de la partida doble.

El Libro Mayor, que agrupa la informacién por cuentas (por ejemplo, todas las
operaciones relacionadas con “Caja” o “Proveedores”).

El Libro de Inventarios y Cuentas Anuales, que muestra el resumen de toda la
contabilidad al cierre del ejercicio.

Ademas, cada asiento contable debe estar respaldado por un documento justificativo, como
una factura, un recibo, un extracto bancario o un albaran.

En la practica, los documentos son las pruebas fisicas o digitales de que las operaciones
realmente ocurrieron. Sin ellos, la contabilidad perderia su base de confianza.

1.7. El ciclo contable (vision panoramica)
La contabilidad es como una rueda que gira cada aflo. Empieza, da una vuelta completa y vuelve
a empezar.

Al principio del afio, la empresa abre sus cuentas.

Durante los meses, anota todo lo que pasa: lo que compra, lo que vende, lo que paga y
lo que cobra.

Al final, revisa y resume todo lo que ha ocurrido.

Con esos datos, hace los informes del afio.

Después, la rueda vuelve a girar: empieza un nuevo afio y el proceso se repite.

Asi, la empresa puede comparar como le ha ido un aflo respecto al anterior. El ciclo contable es,
en el fondo, la historia econdmica del negocio contada paso a paso.

1.8. El PGC por dentro (mapa rapido)

El Plan General de Contabilidad (PGC) es como el libro de reglas del juego. Dice cémo deben
anotarse las cosas para que todas las empresas lo hagan igual.
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Si no existiera, cada empresa escribiria su contabilidad a su manera, y nadie entenderia nada.

El PGC tiene varias partes:

Principios basicos: lo que hay que respetar siempre (claridad, prudencia, sinceridad).
Normas: cOmo registrar y valorar las operaciones.

Cuentas anuales: los informes que hay que preparar al final del afio.

Cuadro de cuentas: una lista ordenada con nombres y nUmeros de las cuentas (por
ejemplo, “Caja”, “Clientes”, “Proveedores”).

Puede parecer muy técnico, pero en realidad es una guia que da orden y sentido. Gracias al
PGC, los contables hablan todos el mismo idioma.

Para una explicacion introductoria al PGC y a su estructura, estos videos te

u' orientaran.

1.9. Codmo “piensan” las cuentas (naturaleza y saldos)

En contabilidad, cada tipo de cuenta “se comporta” de una manera. Podemos imaginarlas como
personajes que siempre reaccionan igual.

Las cuentas de Activo (lo que la empresa tiene: dinero, ordenadores, muebles) crecen
cuando se anota en el Debe.

Las de Pasivo (lo que debe: préstamos, deudas) crecen cuando se anota en el Haber.
Las de Gastos (lo que gasta la empresa: luz, teléfono, compras) también crecen en el
Debe.

Las de Ingresos (lo que gana: ventas, intereses) crecen en el Haber.

Ejemplo sencillo: Si una persona compra pan por 2 €, su dinero (activo) baja y su gasto sube. En
contabilidad se veria como: dinero menos, gasto mas.

Esa es la idea general. Siempre que algo entra, otra cosa sale.




1.10. Ejemplos practicos iniciales (con IVA)
Veamos tres ejemplos simples:

Ejemplo 1: Compra con IVA Una tienda compra botellas de agua por 10 € mas 2,10 € de IVA (21
%). Paga en efectivo.

Gasta dinero, pero tiene mas botellas para vender.

Asiento:
DEBE
Compra (gasto) ....ccceeeeeeee 10 €
IVA soportado ................ 2,10 €
HABER:
a Caja ccvvreererenrernenns 12,10 €

Ejemplo 2: Venta con IVA
La tienda vende esas botellas por 20 € + 4,20 € de IVA. El cliente paga al momento.

Entra dinero, pero salen las botellas.

Asiento:
Caja coeeveeeeeeennene 24,20 €
a Venta ... 20€
a IVA repercutido ........... 4,20 €

Ejemplo 3: Pago a un proveedor
La tienda paga 50 € a un proveedor desde el banco.
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Asiento:
Proveedor ................ 50€
a Banco. ..., 50€

La idea es sencilla:

Lo que entra se apunta en un lado.
Lo que sale, en el otro.
Y al final, todo debe cuadrar.

1.11. Cédmo pasa la informacidén a los estados financieros
Durante el ano, la empresa anota cientos de operaciones.
Al final, toda esa informacion se resume en tres grandes informes:

El Balance: muestra lo que la empresa tiene (activo), lo que debe (pasivo) y lo que
realmente es suyo (patrimonio neto).

La Cuenta de Pérdidas y Ganancias: ensefa si ha ganado o perdido dinero.

La Memoria: explica con palabras lo que los numeros no cuentan del todo.

Puede imaginarse como cuando una persona revisa su cuenta bancaria al final del afo:
ve cuanto ha ingresado, cuanto ha gastado y cuanto le queda. Eso, pero a nivel de empresa, es
la contabilidad financiera.

1.12. Etica, evidencia y archivo
En contabilidad, decir la verdad importa mucho.

Cada numero debe tener una prueba real: una factura, un recibo, un contrato o un justificante
del banco. Sin eso, los datos no tienen valor.

Ademas, hay que ser honesto y prudente. No se debe esconder una pérdida ni exagerar una
ganancia. La confianza en los numeros es la base de cualquier empresa.

Guardar los documentos también es clave: sirven como evidencia si alguien necesita comprobar
que los registros son ciertos.

En resumen:

La ética contable protege la verdad y da credibilidad al negocio.

Fiscal y financiamiento 14



1.13. Actividad de aprendizaje (con soluciéon en cuadros)

Veamos un pequenio ejercicio para practicar.

Ejercicio

Una tienda hace las siguientes operaciones:

Compra un ordenador por 600 € mas 21 % de IVA, y lo paga por banco.
Vende productos por 1.000 € mas 21 % de IVA, que el cliente paga en efectivo.

Se pide: Anotar los asientos y explicar como cambia el dinero y los bienes.

Soluciéon
1 Compra del ordenador
Ordenador ............ 600 €
IVA soportado.......... 126 €
a Banco. ............. 726 €

Aumenta lo que la empresa tiene (ordenador).
Disminuye su dinero en el banco.

2 Venta de productos

a Ventas ............. 1.000 €
a IVA repercutido ..... 210 €

Aumenta el dinero (entra efectivo).
Aumentan los ingresos (ha vendido).

15



Resultado final:

La empresa tiene mas dinero y un ordenador nuevo.
Ha ganado dinero con la venta.

Cierre del Capitulo 1

Lacontabilidadfinancieraes,enrealidad,unaformaordenadadecontarloquepasaenunaempresa.
Sirve para saber si el negocio gana o pierde, cuanto tiene, cuanto debe y cémo esté realmente.

No es un lenguaje para expertos. Es una herramienta para entender la historia econémica de
cualquier negocio, grande o pequeio. Cada numero es una parte de esa historia, y aprender a
leerla es el primer paso para tomar buenas decisiones.

Videos recomendados

Estructura del PGC y marco conceptual (introduccion clara) — https://www.youtube.
com/watch?v=Lcn6kCMOjNO YouTube

Partida doble con asientos practicos (principiantes) — https://www.youtube.com/
watch?v=nilGIPwTx30 YouTube

Libro Diario y Libro Mayor (paso a paso con ejemplos) — https://www.youtube.com/
watch?v=6Y-G7LRCs2| YouTube

Ciclo contable completo resuelto (vision global) — https://www.youtube.com/
watch?v=EcBzdnx7mPA YouTube

Introduccién a la contabilidad financiera (seminario ENyD) — https://www.youtube.
com/watch?v=efWOfNEllpg YouTube
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CAPITULO 2. EL PATRIMONIO Y LAS

CUENTAS



2.1. Qué entendemos por patrimonio empresarial

El patrimonio empresarial es, dicho en palabras simples, todo lo que una empresa tiene y todo
lo que debe.
Imaginemos que una empresa es Como una casa:

Dentro hay muebles, electrodomésticos y dinero en una hucha.

Pero también hay facturas pendientes o un préstamo del banco.

El patrimonio es la suma de esas dos cosas: los bienes y derechos por un lado, y las deudas por
otro.

Si una persona vendiera todo lo que tiene y pagara todo lo que debe, el dinero que le quedara
seria su patrimonio real. En una empresa ocurre exactamente igual.

Por eso, el patrimonio empresarial es la foto econémica completa: muestra los recursos que
tiene la empresa, lo que debe y lo que realmente es suyo.

2.2. Activo: bienes y derechos (corriente vs. no corriente)

El activo representa todo lo que la empresa posee o tiene derecho a usar. Puede ser dinero,
productos, maquinas, vehiculos, edificios o incluso dinero que alguien le debe (como los clientes
que aun no han pagado).
Para entenderlo mejor, se puede dividir en dos grupos:
Activo no corriente: son los bienes que duran mucho tiempo, como una furgoneta, un
ordenador o el local donde trabaja la empresa.
Son como las herramientas grandes y duraderas del negocio.
Activo corriente: son los bienes que cambian o se usan rapido, como el dinero, las

existencias o las facturas por cobrar.

Son como los ingredientes en la cocina: se compran, se usan y se reponen constantemente.
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Ejemplo sencillo: Una pequeia panaderia tiene un horno (activo no corriente) y harina (activo
corriente). El horno se usa cada dia durante afios; la harina se gasta y se compra de nuevo.

Ambos son parte del activo, solo que con distinto ritmo de vida.

2.3. Pasivo: deudas y obligaciones (corriente vs. no corriente)

El pasivo es el otro lado de la balanza: lo que la empresa debe a otras personas o entidades.
Son las promesas de pago pendientes.

También se divide en dos grupos:

Pasivo no corriente: son las deudas a largo plazo, como un préstamo bancario que se
pagara en varios anos.

Es como una hipoteca: se paga poco a poco.

Pasivo corriente: son las deudas que hay que pagar pronto, normalmente dentro del
ano, como las facturas de proveedores o los impuestos.

Es como cuando una persona debe el recibo del teléfono o la compra del mes: toca pagarlo
pronto.

En resumen, el pasivo muestra quién tiene derecho a reclamar dinero a la empresa y cuando
lo hara.

2.4. Patrimonio neto: recursos propios

El patrimonio neto es la parte que realmente pertenece a la empresa. Es el resultado de restar
lo que debe (pasivo) de lo que tiene (activo).

Puede imaginarse como la “porcion propia” del negocio, lo que queda después de pagar todas
las deudas.
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Incluye:

P Eldinero que los dueiios han puesto para crear la empresa.
P Los beneficios que se han ido acumulando con los arios.

Ejemplo: Si una tienda tiene bienes por valor de 10.000 € y deudas por 4.000 €, su patrimonio
neto es de 6.000 €. Eso es lo que verdaderamente le pertenece.

Por eso se dice que el patrimonio neto es la columna vertebral de la empresa: representa su
valor propio, su base econdmica.

2.5. Relacidon entre las masas: cOmo se mantiene la ecuacion

En contabilidad, todo se resume en una férmula muy sencilla:

Esto significa que todo lo que la empresa tiene (activo) ha sido pagado con dinero propio
(patrimonio neto) o dinero prestado (pasivo).

Veamoslo con un ejemplo facil: Una persona compra una bicicleta por 1.000 €. Paga 400 € con su
dinero y pide 600 € prestados.

Entonces:

P Activo (la bicicleta) = 1.000 €
P Pasivo (el préstamo) = 600 €
P Patrimonio neto (dinero propio) = 400 €

Y la ecuacién se cumple: 1.000 = 600 + 400.

En las empresas pasa igual. Cada euro que entra tiene un origen: o viene del propio negocio o de

alguien que ha prestado dinero. Nada surge por arte de magia.




2.6. Las cuentas contables: herramienta basica (grupos PGC)

Para poder registrar todo lo que ocurre en la empresa, se usan cuentas contables. Cada cuenta
es como una pequena caja donde se guarda la informacion de un tipo concreto de cosa: el
dinero, los clientes, las ventas, los gastos, etc.

El Plan General de Contabilidad (PGC) organiza todas las cuentas en grupos. Esto ayuda a que
la informacion esté ordenada.

Los grupos principales son:

Grupo 1: Financiacion basica (patrimonio neto y deudas a largo plazo).
Grupo 2: Activo no corriente (maquinaria, vehiculos, edificios...).
Grupo 3: Existencias (mercancias, materias primas...).

Grupo 4: Acreedores y deudores (proveedores, clientes...).

Grupo 5: Cuentas financieras (bancos, caja, préstamos a corto plazo...).
Grupo 6: Gastos (compras, suministros, sueldos...).

Grupo 7: Ingresos (ventas, servicios, subvenciones...).

Ejemplo cotidiano: Una persona puede tener “cajones” en casa para organizar sus cosas: uno
para la ropa, otro para papeles, otro para herramientas. Las cuentas contables funcionan igual:
mantienen el orden dentro del negocio.

2.7. Del patrimonio al balance: mini caso guiado

El balance es como una fotografia econémica de la empresa. Muestra lo que tiene, lo que debe
y lo que realmente le pertenece.

Veamos un ejemplo muy simple.

Imaginemos una tienda llamada “El Rincéon Dulce”.

Tiene una furgoneta para repartir (vale 6.000 €).
Tiene dinero en el banco (2.000 €).
Debe al banco 3.000 € de un préstamo.

Si juntamos esos datos, su balance seria:
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ACTIVO (lo que tiene) | PASIVO Y PATRIMONIO NETO (lo que debe y lo que es suyo)

Furgoneta 6.000 € Préstamo banco 3.000 €

Banco: 2.000 € Patrimonio neto: 5.000 €
Total: 8.000 € Total: 8.000 €

Ambos lados suman lo mismo, porque todo lo que la tienda tiene (activo) ha sido pagado con su
dinero y con el dinero prestado.

Asi, el balance siempre esta equilibrado.

El balance no es complicado: es solo una forma ordenada de ver de dénde viene y adénde va el
dinero.

2.8. Como se “mueven” las cuentas: cuatro operaciones tipicas

Las cuentas contables se mueven todo el tiempo. Cada vez que pasa algo en la empresa, cambian
los numeros.

Podemos resumirlo en cuatro tipos de movimientos:

1. Aumenta el activo:
Ejemplo: entra dinero en caja.
— La cuenta “Caja” sube.

2. Disminuye el activo:
Ejemplo: se paga una factura con el dinero del banco.
— La cuenta “Banco” baja.

3. Aumenta el pasivo:
Ejemplo: la empresa pide un préstamo.
— Tiene mas deudas.

4. Disminuye el pasivo:
Ejemplo: se paga parte de ese préstamo.
— La deuda baja.
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En cada caso, la contabilidad registra lo que entra y lo que sale. Nada se pierde; solo cambia de
sitio.

Un ejemplo casero: Si alguien saca 50 € del cajero y los mete en su cartera, su dinero total no
cambia. Simplemente pasa del banco al bolsillo. La contabilidad funciona igual.

2.9. Del registro al analisis: pistas para “leer” el patrimonio
Una vez que las operaciones estan registradas, llega el momento de leer los datos.

Saber interpretar el patrimonio ayuda a entender cémo estd el negocio.
Algunas pistas sencillas:

Si el activo corriente (dinero, existencias, cobros) es alto, la empresa tiene liquidez para
funcionar.

Si el pasivo corriente (facturas, pagos cercanos) es demasiado grande, puede haber
problemas de pago.

Si el patrimonio neto crece cada afio, significa que el negocio va bien: estad ganando
valor.

Podria compararse con una revision médica: el balance es como una analitica financiera.
Los numeros cuentan si la empresa esta sana o necesita cuidarse mas.

2.10. Errores de principiante (y cdmo evitarlos)

Cuando alguien empieza con la contabilidad, suele cometer algunos errores comunes.
Aqui van los mas habituales y cdmo prevenirlos:

1. Confundir activo con gasto.
Comprar un ordenador no es un gasto inmediato, es una inversion (un activo que durara
varios anos).
2. Olvidar registrar el IVA.
Cada compra y venta con IVA debe anotarse con su parte correspondiente.
3. No guardar los justificantes.
Cada apunte contable debe tener su factura o recibo. Sin ellos, los datos no valen.
4. Pensar que contabilidad es solo para Hacienda.
No. Es para conocer la salud del negocio y tomar decisiones.
5. No revisar los saldos.
A veces las cuentas no cuadran por pequenios errores de calculo o duplicados. Revisar
evita sorpresas.
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La buena noticia es que todos estos errores se corrigen con practica y orden. La contabilidad
premia la constancia: cuanto mas se practica, mas clara se vuelve.

2.11. Actividad de aprendizaje (con solucién en cuadros)
Ejercicio

Una persona crea una pequena empresa llamada “Flor y Té”. Durante su primer mes, ocurren
estas operaciones:

Aporta 2.000 € de su dinero al negocio (se ingresa en el banco).
Compra una vitrina por 500 € mas 21 % de IVA, y la paga por banco.
Vende flores por 200 € mas 21 % de IVA, que el cliente paga en efectivo.

Se pide: 1 Anotar los asientos contables. 2 Indicar qué cambia en el patrimonio.

Solucion paso a paso

1 Aporte del dueftio:

a Capital ......ccccuuu.... 2.000 €

Aumenta el dinero del negocio. Crece el patrimonio neto (el dinero propio).

2 Compra de la vitrina:

Mobiliario .............. 500 €
IVA soportado ........... 105 €
a Banco................... 605 €

Aumenta el activo (una vitrina nueva). Disminuye el dinero del banco.
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3 Venta de flores:

Caja .cceveeerernenenes 242 €
aVentas ... 200 €
a IVA repercutido ........... 42 €

Aumenta el dinero en efectivo. Aumentan los ingresos.

Resumen del caso

Después de estas operaciones, la empresa:

Tiene un banco con menos dinero (porque compro la vitrina).
Tiene mas efectivo (por las ventas).
Tiene un nuevo mueble y un pequeno beneficio.

En resumen: ha usado dinero propio, ha invertido en su negocio y ha empezado a generar
ingresos.

Cierre del Capitulo 2

El patrimonio y las cuentas son la base de toda contabilidad. El patrimonio muestra qué tiene y
qué debe la empresa, y las cuentas permiten registrar cada movimiento.

No es un mundo dificil, solo hay que entender su légica: cada cosa que entra o sale se apunta,
todo debe cuadrar y cada cifra tiene un sentido.

Cuando se mira asi, la contabilidad deja de ser una barrera y se convierte en una herramienta
para comprender la historia econdmica de cualquier negocio.
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Videos recomendados (enlaces REALES)

Activo corriente y no corriente / Pasivo corriente y no corriente (clasificacién clara).
https://www.youtube.com/watch?v=XTg-ilPgZj4 YouTube

Cuadro de Cuentas del PGC para PYMES (repaso de los 7 grupos).
https://www.youtube.com/watch?v=qLR7Dp5wbLM YouTube

PGC: Grupos de cuentas en Espana (vision general del cuadro de cuentas).
https://www.youtube.com/watch?v=1tOMTNWDbxUE YouTube

Cuadro de cuentas del Plan General Contable (espanol) (mapa practico de grupos).
https://www.youtube.com/watch?v=g2nELhfVosQ YouTube

Cuentas del Grupo 4 PGC (clientes y proveedores) (operativa basica).
https://www.youtube.com/watch?v=cibakTaou7g YouTube
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CAPITULO 3. EL METODO CONTABLE Y LA
PARTIDA DOBLE



3.1. Qué es el método contable y qué resuelve

El método contable es una forma ordenada de anotar y entender todo lo que pasa
econémicamente en una empresa.

Cada dia, las empresas compran, venden, pagan, cobran y hacen movimientos de dinero. Si no
existiera un método, el caos seria total.

El método contable resuelve ese desorden, porque:

Permite registrar cada hecho econédmico con precision.
Muestra como cambia el patrimonio de la empresa.
Asegura que nada se pierda ni se duplique.

Podria compararse con una balanza que siempre debe estar equilibrada: cada movimiento de
un lado debe tener su reflejo en el otro. Si entra algo, algo mas cambia para compensarlo.

Asi, el método contable se convierte en una herramienta para mantener el orden y la légica en
medio de cientos de operaciones.

3.2. La partida doble: el corazdn del sistema

La partida doble es la regla principal de la contabilidad. Todo el sistema se basa en ella.
Su idea central es muy simple:

Cada operacién tiene dos efectos: uno que da y otro que recibe.

Por ejemplo, si una persona compra una silla pagando en efectivo:

Entra una silla (algo nuevo que se tiene).
Sale dinero (algo que se entrega).

Ambos movimientos se registran, uno frente al otro.

Nada aparece ni desaparece por arte de magia. Cada cambio tiene su causa y su reflejo.
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En contabilidad, esto se anota en dos columnas:
Debe, donde se registran las entradas o aumentos.

Haber, donde se anotan las salidas o disminuciones.

Y al final, siempre deben estar equilibradas. Por eso se llama “partida doble”: todo tiene dos
lados.

3.3. La cuenta contable y la “cuenta T”

Cada elemento del patrimonio (dinero, clientes, proveedores, etc.) tiene su propia cuenta
contable. Esa cuenta es como una pequena libreta donde se apuntan los movimientos de ese
tema especifico.

Para entenderlo mejor, los contables usan una forma visual llamada cuenta T. Es literalmente
una T grande:

A laizquierda esta el Debe.
A la derecha esta el Haber.

Por ejemplo, una “cuenta T” de Caja podria verse asi:

Cuenta: Caja

Debe (entra dinero) | Haber (sale dinero)

+100 € (venta) | -50 € (compra)

De esta forma, se puede ver de un vistazo cuanto ha entrado y cuanto ha salido.

Cuando se suman las dos partes, se obtiene el saldo. Si entra mas dinero del que sale, la cuenta
tiene saldo deudor. Si sale mas del que entra, tiene saldo acreedor.

La cuenta T es como una mini historia: muestra los movimientos y deja claro cémo cambidé cada
elemento.
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3.4. Naturaleza de las cuentas (PGC) y reglas de cargo/abono

Cada cuenta tiene una naturaleza, es decir, una forma de comportarse. Esto ayuda a saber
cuando se debe anotar en el Debe o en el Haber.

Tipo de cuenta
Activo
Pasivo

Patrimonio neto
Gastos
T

Ejemplo muy simple:
P Sila empresa recibe dinero, se anota en el Debe de la cuenta “Caja”.
» Sipaga algo, se anota en el Haber de esa cuenta.

Esto se llama cargo y abono:
» Cargar una cuenta = escribir en el Debe.

P> Abonar una cuenta = escribir en el Haber.

Es como sumar y restar, pero dentro de un sistema que siempre mantiene el equilibrio.

3.5. La estructura del asiento contable (qué nunca debe faltar)

Cada vez que ocurre algo econdmico, se anota un asiento contable. El asiento es como una
pequeiia ficha con todos los datos importantes de la operacion.
Un asiento contable siempre tiene tres partes:

1. Fecha: cuando ocurrié la operacion.
2. Cuentas afectadas: qué cambia (por ejemplo, “Caja” y “Ventas”).
3. Importes: cuanto dinero entra o sale.
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Ademas, debe estar equilibrado:

La suma del Debe tiene que ser igual a la suma del Haber.

Ejemplo sencillo: Una tienda vende un producto por 100 €.

Asiento:

DEBE

(570) Caja ..ccoveneee 100 €
HABER

a (700) Ventas............. 100 €

Significa que ha entrado dinero en caja y se ha generado un ingreso.

Un asiento es, en el fondo, una frase contable que cuenta una pequefia historia: “Entré dinero
por una venta de 100 €.”

3.6. Del documento al asiento: un “circuito” en 4 pasos

Detras de cadaasiento hay undocumentoreal: unafactura, unticket, unrecibo o uncomprobante.
El documento es la prueba de que la operacién ocurrid.

El camino desde el documento hasta el asiento sigue cuatro pasos:

Recibir o generar el documento.

Ejemplo: llega una factura de compra.

Leer y entender qué ha pasado.

¢.Se compré algo? ;Se vendid? ;Entrd o salié dinero?
Identificar las cuentas que cambian.

Por ejemplo, “Proveedores” y “Banco”.

Registrar el asiento contable.

Se anota en el Libro Diario.
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Ejemplo: Una empresa paga una factura de teléfono de 50 € desde el banco.
El documento: la factura de la compariia telefénica. El asiento:
(628) Teléfono........... 50€

a(572) Bancos............. 50 €

Enresumen, cadaasientonace de undocumento,y cada documento deja huella enla contabilidad.
Es un circuito perfecto de registro y comprobacion.

3.7. Ejemplos practicos nucleares (con IVA)
Nada mejor que ver cémo funciona la contabilidad con ejemplos muy simples.

Ejemplo 1: Compra con IVA Una tienda compra folios por 10 € mas 2,10 € de IVA, y los paga en
efectivo.

Entra material (un gasto). Sale dinero de la caja.

Asiento:
Compra (gasto) ........... 10 €
IVA soportado ............. 2,10 €




Ejemplo 2: Venta con IVA La tienda vende productos por 50 € mas 10,50 € de IVA. El cliente paga
en efectivo.

Entra dinero. La empresa gana un ingreso.

Asiento:
Caja cvrrrerrrneennenns 60,50 €
aVentas ... 50€
a IVA repercutido ............ 10,50 €

Ejemplo 3: Pago de un servicio La tienda paga la luz del local, 40 €, desde su cuenta del banco.
Se gasta dinero del banco. Aparece un gasto nuevo.
Asiento:

Gasto de luz................ 40 €

Cada asiento es una pequena historia:

Algo entra, algo sale, y todo debe cuadrar.

3.8. IVA: visidon paso a paso (regularizacion)

El IVA (Impuesto sobre el Valor Afladido) puede parecer complicado, pero no lo es tanto. Solo hay
que entender su légica basica:

Cuando la empresa compra, paga IVA — eso es IVA soportado.
Cuando la empresa vende, cobra IVA — eso es IVA repercutido.
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Al final del periodo (por ejemplo, cada tres meses), se comparan los dos:

> Si el IVA repercutido es mayor, la empresa debe pagar la diferencia a Hacienda.
> Siel IVA soportado es mayor, Hacienda le devuelve o compensa la diferencia.

Ejemplo sencillo:

»  Enun trimestre, la empresa ha cobrado 500 € de IVA en sus ventas.
» Ha pagado 300 € de IVA en sus compras. — Tiene que pagar a Hacienda 200 €.

El IVA es como un “impuesto de paso”: la empresa lo recauda, pero el dinero no es suyo.

3.9. Asientos “tipo” de gran uso

Hay algunos asientos que se repiten tanto, que conviene tenerlos siempre a mano.
Aqui van los mas comunes, con palabras simples:

Situacién
Compra con IVA Se cqmpra algo y se paga en Cqmpra + IVA soportado a
efectivo o banco Caja/Banco
i +
Venta con IVA Se vende y el cliente paga CaJa/Baﬁco SVenia VA
repercutido

Cobro de cliente Un cliente paga lo que debia Banco a Clientes
Pago a proveedor Se paga una deuda

Ga§to general (luz, Se paga un servicio Gasto a Banco
teléfono)

Sueldo del empleado | Se paga salario Sueldos a Banco

Todos siguen la misma idea: algo entra, algo sale, y el balance siempre queda equilibrado.




3.10. Documentacion y control (errores tipicos)

En contabilidad, el orden lo es todo. Los errores mas comunes suelen ser de olvido o confusion.

No guardar los documentos. Cada asiento necesita su factura o recibo.

Confundir el IVA. A veces se anota como gasto o ingreso, pero en realidad el IVA solo se
“pasa por” la empresa.

No cuadrar Debe y Haber. Si no suman igual, hay un error.

Anotar tarde. Si se deja todo para el final, se pierden detalles importantes.

Usar cuentas equivocadas. Por ejemplo, poner una compra en “gastos” cuando deberia
ir a “inversiones”.

Consejo: Llevar una contabilidad ordenada no es complicado si se hace dia a dia, con calma y
comprobando que todo tenga su documento.

3.11. Caso integrado: “Primer mes” de un auténomo

Veamos ahora un caso muy simple que resume todo lo aprendido.

Caso: Marta abre su negocio de fotografia
Semana 1. Marta aporta 1.000 € de su dinero al negocio (lo mete en el banco).
Banco ... 1.000 €

a Capital ................ 1.000 €
Semana 2. Compra una camara por 600 € + 21 % de IVA, y la paga con el banco.
Equipos de trabajo ... 600 €
IVA soportado ......... 126 €

a Banco................... 726 €
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Semana 3. Vende una sesion de fotos por 200 € + 42 € de IVA, que el cliente paga en efectivo.

a IVA repercutido ........ 42 €

Semana 4. Paga la factura del teléfono, 30 €, desde el banco.

Gasto de teléfono .....30 €

Resumen final del mes

Marta tiene ahora:

Una camara nueva (activo).
Dinero en banco y caja.
Beneficio por su primera venta.
Y todo registrado en orden.

Su pequenio balance seria asi:

ACTIVO PASIVO Y PATRIMONIO NETO

Banco + Caja + Camara = 1.272 € IVA a pagar + Patrimonio neto = 1.272 €

Todo cuadra. La historia contable de Marta tiene sentido y esta completa.
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Cierre del Capitulo 3

El método contable y la partida doble son el corazén de la contabilidad. No son féormulas
complicadas: solo muestran cdémo cada movimiento tiene dos lados.

Cada asiento cuenta una historia pequefa y ordenada. Sumados, todos los asientos explican la
historia completa del negocio.

La contabilidad no es un idioma dificil; solo hay que aprender su ritmo. Una vez se comprende la
I6gica del “entra y sale”, todo empieza a tener sentido.

Videos recomendados

Ley/Regla de Ila partida doble con asientos (intro clara y ejemplos).
https://www.youtube.com/watch?v=nilGIPwWTx30

Libro Diario y Libro Mayor: registro paso a paso (uso didactico).
https://www.youtube.com/watch?v=5FjV-MAInCU

Asiento de liquidacion del IVA (explicacion directa).
https://www.youtube.com/watch?v=mTi9fNtto5M

Coémo dominar la partida doble (Cuenta T, ejemplos).
https://www.youtube.com/watch?v=0yA2dJUBsdQ

Libro Diario y Libro Mayor (ejemplos practicos).

https://www.youtube.com/watch?v=6Y-G7LRCs2|
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CAPITULO 4. EL PLAN GENERAL DE
CONTABILIDAD (PGC)



4.1. ;Qué es el PGC y por qué te interesa?

El Plan General de Contabilidad (PGC) es como el libro de normas que usan todas las empresas
para hacer su contabilidad.

Podria compararse con el reglamento de trafico: gracias a él, todos los conductores saben qué
hacer en una rotonda o cuadndo parar. Sin esas reglas, cada uno conduciria a su maneray el caos
estaria servido.

El PGC cumple la misma funcion: marca las normas para que todas las empresas registren
sus operaciones de forma parecida, usando las mismas palabras, los mismos conceptos y los
mismos criterios.

JPor qué es importante? Porque permite que los resultados contables sean claros, comparables
y fiables. Si una empresa presenta sus cuentas, cualquiera —un banco, un socio o Hacienda—
puede entenderlas.

En pocas palabras: el PGC es el idioma comun de la contabilidad.

4.2. La estructura del PGC en 5 partes
El PGC esta dividido en cinco grandes bloques. Cada uno cumple una funcién concreta, pero
juntos forman el mapa completo de la contabilidad.
1. Marco conceptual. Explica las ideas bésicas: qué es la contabilidad, qué busca y cudles
son sus principios (claridad, prudencia, uniformidad...).
Es como la base tedrica del edificio contable.
2. Normas de registro y valoracion (NRV). Indican codmo registrar cada tipo de operacion:
compras, ventas, préstamos, inversiones, etc.
Son las “recetas” para anotar bien cada hecho contable.

3. Cuentas anuales. Son los documentos que resumen toda la informacioén al final del afio
(Balance, Cuenta de Resultados, Memoria...).
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Son la foto final del negocio.

4. Cuadro de cuentas. Es una lista ordenada de todas las cuentas que se pueden usar.

Un indice o guia practica.

5. Definiciones y relaciones contables. Describe qué significa cada cuenta y cémo se
conecta con las demas.

Es el diccionario del PGC.

4.3. El cuadro de cuentas (vision de conjunto)
El cuadro de cuentas es, sin duda, la parte mas usada del PGC en el dia a dia.

Imagina que cada cuenta contable es una cajita donde se guarda la informacién de un tema
concreto (por ejemplo, el dinero, las ventas, los proveedores, etc.). El Cuadro de Cuentas ordena
todas esas cajitas en grupos numerados del 1 al 7.

Grupo | Qué representa Ejemplo

1 Financiacion basica Capital, reservas, préstamos largos
2 Activo no corriente Mobiliario, vehiculos, maquinaria

3 Existencias Mercancias, materias primas

4 Acreedores y deudores | Clientes, proveedores

5 Cuentas financieras Caja, bancos

6 Gastos Compras, luz, teléfono

7 Ingresos Ventas, servicios

De esta manera, cuando se anota algo en contabilidad, se sabe exactamente en qué grupo
encaja.

Por ejemplo:

Si se compra una mesa para la oficina — grupo 2 (Activo no corriente).
Si se paga la factura de la luz = grupo 6 (Gasto).
Si se vende un producto — grupo 7 (Ingreso).

El Cuadro de Cuentas es el ordenador mental del contable: sin él, todo estaria mezclado.
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4.4. NRV clave del dia a dia (cdmo las aplicas)

Las Normas de Registro y Valoracion (NRV) explican como registrar correctamente cada tipo
de operacion. No hay que saberse todas, pero si entender las mas comunes.

Algunas NRV basicas del dia a dia son:

NRYV 9: sobre ingresos.

— Dice que los ingresos se registran cuando realmente se produce la venta o el servicio,
no cuando se cobra.

NRYV 10: sobre gastos.

— Explica que los gastos se anotan cuando se generan, aunque se paguen después.
NRYV 12: sobre impuestos (como el IVA).

— Indica codmo registrar el IVA soportado y repercutido, y cdmo regularizarlo al final del
periodo.

NRV 2: sobre inmovilizado material.

— Regula cdmo registrar y amortizar los bienes duraderos (ordenadores, vehiculos,
maquinaria).

Ejemplo cotidiano: Si una tienda compra un ordenador por 1.000 €, no se anota todo como gasto
del dia. El PGC dice que hay que repartir su valor en varios afios (eso es amortizar).

Las NRV ayudan a que las empresas “cuenten las cosas” de la misma manera, sin exagerar ni
esconder datos.

4.5. Cuentas anuales (qué son y qué miran de ti)

Las cuentas anuales son los informes que muestran, al final del afio, cémo le ha ido realmente
ala empresa.

Los tres principales son:

El Balance. Muestra lo que la empresa tiene (activo), lo que debe (pasivo) y lo que es
suyo (patrimonio neto).

La Cuenta de Pérdidas y Ganancias. Ensefa los ingresos y gastos del afio, y si el
resultado es beneficio o pérdida.

La Memoria. Afiade explicaciones y detalles sobre los numeros (por ejemplo, coOmo se
valordé un bien o cémo se calculé una amortizacion).
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Estos documentos no son solo “papeles para Hacienda”. Sirven para:

P Saber si el negocio crece o no.
» Mostrar solvencia a bancos o socios.
»  Tomar decisiones de mejora.

En resumen: las cuentas anuales son la radiografia financiera de la empresa.

4.6. PGC “general” vs. PGC para PYMES (qué cambia para un
autonomo/microempresa)

No todas las empresas son iguales, y por eso existen dos versiones del PGC:

1. PGC General: pensado para empresas grandes, con operaciones mas complejas.
2. PGC para PYMES: simplificado, mas facil de aplicar y adaptado a pequerias empresas o
auténomos.

Las diferencias principales estan en:

» Menos cuentas (se eliminan las que solo usan las grandes empresas).
» Menos normas (se simplifican los criterios de valoracion).
» Menos documentos (no se exige una memoria tan extensa).

Ejemplo: Un auténomo con una tienda puede usar el PGC para PYMES, porque no necesita
registrar operaciones financieras complicadas.

En pocas palabras: el PGC para PYMES mantiene la esencia del sistema, pero lo hace mas ligero
y facil de usar.
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4.7. Asientos “PGC en accion” (cuadros Debe/Haber)

El PGC no se queda en la teoria: se aplica en los asientos contables del dia a dia. Cada cuenta
del Cuadro de Cuentas tiene su numero y su funcion.

Veamos algunos ejemplos basicos:

Ejemplo 1: Compra con IVA Una tienda compra material por 100 € mas 21 € de IVA, y paga con
el banco.

(600) Compras. ............. 100 €
(472) IVA soportado ........ 21 €
a(572) Banco................ 121 €

Ejemplo 2: Venta con IVA La misma tienda vende productos por 200 € mas 42 € de IVA, cobrando

en efectivo.
(570) Caja .ccoevrreeenen 242 €
a (700) Ventas............... 200 €

a (477) IVA repercutido ...... 42 €

Ejemplo 3: Pago a proveedor Se paga una factura pendiente de 500 € por transferencia.

(400) Proveedores. ......... 500 €

a (572) Banco................. 500 €

Estos asientos siguen exactamente el lenguaje del PGC. Cada cuenta tiene un ndmero, un
nombre y una posicién: Debe o Haber.

Asi, el PGC convierte las operaciones reales en un idioma comun que todos los contables pueden
entender.
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4.8. Casos de aplicacion de NRV (con miniejercicios)

Veamos como se aplican algunas Normas de Registro y Valoracion (NRV) del PGC en situaciones
muy sencillas.

Caso 1: Compra de un ordenador (NRV 2 - Inmovilizado material) Una empresa compra un
ordenador por 800 € + IVA. Como durard varios afios, se registra como un activo, no como gasto.

(216) Equipos informaticos .... 800 €
(472) IVA soportado ............ 168 €
a (572) Banco.................. 968 €

Mas adelante, se amortizara cada afio una parte del valor (por ejemplo, 200 € anuales).

Caso 2: Venta de servicios (NRV 9 - Ingresos) Una peluqueria cobra un servicio por 50 € + IVA.
(570) Caja ...coveuvernerncnnes 60,50 €

a (700) Prestacion de servicios ... 50 €

a (477) IVA repercutido ............. 10,50 €

El ingreso se registra cuando el servicio se ha hecho, no cuando se gasta el dinero.

Caso 3: Gasto de electricidad (NRV 10 - Gastos) Llega una factura de la luz por 40 €, que se paga
por banco.

(628) Suministros .............. 40 €
a (572) Banco.................. 40 €
El gasto se anota cuando se produce el consumo, aunque se pague después.

Las NRV son pequefias guias que explican “cudndo y cémo” registrar cada cosa, para que todo
quede bien ordenado.
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4.9. Documentacioén y legalizaciéon de libros

Llevar bien la contabilidad no solo significa anotar las operaciones. También implica guardar los
documentos y cumplir los plazos legales.

Toda empresa debe tener y conservar:

Libro Diario: donde se registran las operaciones dia a dia.
Libro de Inventarios y Cuentas Anuales: donde se resume todo el aiio.

Estos libros deben legalizarse (validarse oficialmente) cada afio en el Registro Mercantil,
normalmente dentro de los cuatro meses siguientes al cierre del gjercicio.

Ademas, hay que guardar toda la documentaciéon contable —facturas, tickets, extractos
bancarios, contratos— durante al menos seis anos.

La contabilidad no solo cuenta lo que pasa: también demuestra que realmente ocurrid.

4.10. Errores frecuentes (y como evitarlos)

Al aplicar el PGC, es normal cometer errores al principio.
Estos son los mas comunes y cémo prevenirlos:

1. No usar el numero correcto de cuenta.
— Solucion: consultar siempre el Cuadro de Cuentas antes de registrar.
2. Olvidar el IVA.
— En cada compra y venta debe ir su parte de IVA correspondiente.
3. BRegistrar un gasto como activo (o al revés).
— Un gasto se consume rapido; un activo dura afios.
4. No cuadrar Debe y Haber.
— Antes de guardar el asiento, comprobar que las sumas coincidan.
5. No guardar documentos.
— Cada asiento necesita su factura o justificante.

Consejo practico: Revisar los asientos cada cierto tiempo ayuda a detectar errores antes de que
se acumulen. El PGC es muy ordenado, y ese orden se contagia cuando se aplica con constancia.
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4.11. Actividad de aprendizaje (con solucién en cuadros)

Ejercicio

Una empresa llamada “Ecolardin® realiza estas operaciones:

1. Compra herramientas por 500 € + 21 % de IVA, pagadas por banco.

2. Vende servicios de jardineria por 800 € + 21 % de IVA, cobrados en efectivo.

3. Paga la factura de teléfono (40 €) desde el banco.

Se pide: Registrar los asientos contables siguiendo el PGC.

Solucién paso a paso

1 Compra de herramientas

(213) Maquinaria. .............. 500 €
(472) IVA soportado ............ 105 €
a(572) Banco................... 605 €

2 Venta de servicios

(570) Caja worrerrererreeen 968 €

a (705) Prestacion de servicios ... 800 €

a (477) IVA repercutido ........... 168 €

3 Pago del teléfono

(628) Suministros................ 40 €

a(572) Banco ... 40 €

Fiscal y financiamiento
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Resumen

Después de estas operaciones, la empresa:

Tiene menos dinero en el banco (por la compra y el gasto).
Tiene mas dinero en caja (por las ventas).
Ha ganado beneficios gracias a su trabajo.

Todo registrado siguiendo las cuentas del PGC.

Con el PGC, cada numero tiene su sitio y su significado. Cuando se usa bien, la contabilidad se
vuelve clara y facil de leer.

Cierre del capitulo 4

El Plan General de Contabilidad es el mapa que da sentido a toda la contabilidad. Gracias a él,
las empresas hablan el mismo idioma, y los nUmeros son comparables, comprensibles y fiables.

El PGC no esta hecho para complicar las cosas, sino para mantener el orden y la transparencia.
Cuando se entiende su logica, se convierte en una herramienta util para cualquier persona que
quiera llevar bien su negocio.

En resumen: el PGC es la brujula que guia la contabilidad.

Videos recomendados (enlaces REALES)

Introduccién al PGC (estructura y conceptos)
— https://www.youtube.com/watch?v=vtKzCX9rn88

Cuadro de cuentas del PGC (vision practica)
— https://www.youtube.com/watch?v=g2nELhfVosQ

NRV del PGC (registro y valoracion)
— https://www.youtube.com/watch?v=SL3ffidv8p8

Cuentas anuales: qué son y coOmo se presentan
— https://www.youtube.com/watch?v=vsY0zPZpjgY

PGC PYMES: cuadro de cuentas y grupos
— https://www.youtube.com/watch?v=gLR7Dp5wblLM
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CAPITULO 5. LIBROS CONTABLES Y
DOCUMENTOS MERCANTILES



5.1. Documentos mercantiles: del pedido a la factura

Toda operacion comercial deja una huella escrita. Esa huella es el documento mercantil: el papel
o archivo digital que demuestra que una compra o venta ocurrié realmente.

En un negocio, los documentos suelen aparecer en este orden:

El pedido.

El cliente solicita un producto o servicio.

— Es como decir: “Quiero esto, con estas condiciones.”

El albaran.

Acompana a los productos cuando se entregan.

— Confirma que el pedido ha llegado.

La factura.

Es el documento principal.

— Indica qué se vendid, su precio, el IVA y la fecha.

Sin factura, no puede registrarse la operacién en la contabilidad.
El recibo o justificante de pago.

— Prueba de que el cliente ha pagado (puede ser un ticket, transferencia o ingreso).

Estos documentos cuentan la historia de una operacion desde que empieza hasta que termina.

Ejemplo sencillo: Una tienda de muebles recibe un pedido, entrega el sofa (albaran), emite la
factura al cliente y guarda el justificante del pago. Cada paso queda registrado, y cada documento
servira después para hacer el asiento contable correspondiente.

En resumen: los documentos mercantiles son las “pruebas escritas” de que el dinero y los bienes
realmente se han movido.

5.2. Libros contables obligatorios (legalizacion y conservacion)

Este enlace dirige a una presentacion en PowerPoint que complementa los contenidos del
apartado de forma visual y estructurada: (Powerpoint 1_5.2)

1 5.2.ppt
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5.3. Libros registro de IVA y SlI (operativa)

Ademas de los libros contables generales, las empresas que trabajan con IVA deben llevar libros
especificos de registro del impuesto.

Estos son:

Libro registro de facturas emitidas.

— Recoge todas las ventas y los IVA repercutidos.

Libro registro de facturas recibidas.

— Anota todas las compras y los IVA soportados.

Libro de bienes de inversion.

— Incluye los bienes que duran varios afos (por ejemplo, un ordenador o una furgoneta).
Libro de operaciones intracomunitarias.

— Solo para quienes compran o venden dentro de la Unidn Europea.

Ademas, las empresas que usan el sistema digital Sll (Suministro Inmediato de Informacién)
deben enviar estos datos directamente a la Agencia Tributaria por internet, casi en tiempo real.

Ejemplo cotidiano: Una floristeria vende un ramo (factura emitida) y compra flores a su proveedor
(factura recibida). Ambas operaciones se registran en sus libros de IVA. Asi, al hacer la declaracion
trimestral, ya tiene toda la informacion lista.

Estos libros garantizan que el IVA esté bien controlado y que los datos de ventas y compras
coincidan con los de Hacienda.

5.4. Flujo documental y controles internos

El flujo documental es el camino que sigue cada papel (o archivo digital) desde que se genera
hasta que se archiva. Llevarlo bien ayuda a evitar errores, duplicados o pérdidas de informacion.

Un flujo documental simple podria ser:

Emision o recepcion del documento.

— Llega una factura, un albaran o un ticket.

Revision.

— Se comprueba que los datos son correctos: fecha, importe, IVA, proveedor...
Registro contable.

— Se anota en el Libro Diario o en los libros de IVA.
Archivo.

— Se guarda (en papel o digital) de forma ordenada, por fechas o proveedores.
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Los controles internos son pequetios habitos que protegen la contabilidad de errores o fraudes.
Por ejemplo:

» Revisar las facturas antes de pagarlas.
P Separar las funciones: quien emite facturas no deberia ser el mismo que las cobra.
P Hacer revisiones periédicas de los saldos del banco y de caja.

Un flujo documental bien hecho convierte el caos de los papeles en un sistema fiable.
Y unos buenos controles internos evitan sustos y garantizan que todo esté bajo control.

5.5. Casuistica contable tipica (asientos en cuadro)

Los asientos contables mas comunes se repiten constantemente en cualquier negocio.
Aprenderlos es como conocer las “palabras basicas” del idioma contable.

Aqui tienes una tabla con los casos mas tipicos:

Se compran productos o | (600) Compras + (472) IVA soporta-
CIMZITE CRI A materiales y se paga do — a (572) Banco / (570) Caja

Se vende un producto y (570) Caja / (572) Banco — a (700)
VENta CONIVA el cliente paga Ventas + (477) IVA repercutido
Pago a proveedor Se paga una deuda (400) Proveedores — a (572) Banco

Cobro de cliente (Lngbclfgente PEEENO G (572) Banco — a (430) Clientes

CEEID gReel (U Se paga un servicio (628) Suministros — a (572) Banco
teléfono, agua)
Nomma del trabaja- (640) Sueldos y salarios — a (572)
Se paga salario
Banco
Compra de un bien | Se compra equipo o mo- | (213) Mobiliario + (472) IVA soporta-
duradero biliario do — a (572) Banco

Consejo: aunque los numeros de cuenta pueden parecer frios, siempre cuentan una pequena

historia:

“;Qué ha pasado con el dinero y con qué motivo?”
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5.6. Buenas practicas de archivo y legalizaciéon

Llevar bien la contabilidad también significa saber guardar los documentos. Un papel perdido
puede ser un problema, sobre todo si Hacienda lo pide.

Aqui van algunas buenas practicas basicas:

Guardar todo.

Facturas, tickets, extractos bancarios, contratos... todo documento que respalde una
operacion.

Ordenar por fecha o proveedor.

Asi es mas facil encontrar algo cuando se necesita.

Digitalizar.

Escanear los documentos y guardarlos en carpetas digitales ayuda a mantener el orden
y evita que se deterioren.

Respaldos de seguridad.

Guardar una copia de los archivos digitales en la nube o en un disco externo.
Legalizar los libros contables.

Cada anfo, los libros deben presentarse en el Registro Mercantil.

Este paso da validez oficial a toda la contabilidad del ejercicio.

El orden documental es la base de la tranquilidad contable: si todo esta archivado, nada se pierde
y todo se puede demostrar.

5.7. Actividad de aprendizaje (con soluciéon en cuadros)
Ejercicio
Una empresa llamada “Dulce Hogar” realiza las siguientes operaciones:

1 Compra ingredientes por 300 € + 21 % de IVA, que paga en efectivo. 2 Vende tartas por 500 €
+ 21 % de IVA, que el cliente paga por transferencia bancaria. 3 Paga la factura del agua (30 €)
desde el banco.

Se pide: Registrar los asientos segun el PGC y explicar cdmo cambia la situaciéon del negocio.
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Solucion paso a paso

1 Compra de ingredientes

(600) Compras .....ccceeueuene 300 €
(472) IVA soportado............ 63 €
a (570) Caja .cccceereereennens 363 €

La empresa gasta dinero y adquiere ingredientes.

2 Venta de tartas

(572) Banco ............... 605 €
a (700) Ventas. ... 500 €
a (477) IVA repercutido .......... 105 €

La empresa gana dinero y genera un ingreso.

3 Pago del agua

(628) Suministros ............... 30€

a(572) Banco. ... 30€

Se paga un gasto corriente.
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Resumen

Después de estas operaciones:

El negocio tiene menos efectivo, pero mas ingresos.
Ha registrado correctamente su IVA de compras y ventas.
Y ha cumplido con su obligacidon de pago de suministros.

Todo estd documentado y puede justificarse con facturas y comprobantes.

5.8. Tipos de factura y cuando usar cada una

Factura completa: la estandar. Requisitos formales completos (datos emisor/receptor,
NIF, descripcion, base imponible, tipo y cuota de IVA, total, fecha, numeracion correlativa
y, si procede, retencién IRPF).

Factura simplificada (antes ticket): importes reducidos y menos campos obligatorios. Util
en ventas al por menor; no siempre permite deducir IVA si falta identificaciéon completa
del receptor.

Factura rectificativa: corrige una factura anterior (importe, tipo impositivo, datos). Debe
referenciar la factura rectificada. Puede ser positiva o negativa.

Facturas intracomunitarias (B2B UE): con NIF-IVA de ambas partes (VIES) y, si procede,
inversion del sujeto pasivo (no se repercute IVA espafiol; el adquirente se autorepercute).
Operaciones con inversion del sujeto pasivo (determinados supuestos: servicios/obras
de construccién, chatarra, etc.): el emisor no repercute IVA y el destinatario declara
simultaneamente repercutido/soportado (autorrepercusion).

Claves didacticas

Numeracién por series (A, B, TPV-1...), util para separar canales (tienda online, tienda
fisica, servicios).

Un error frecuente: emitir una rectificativa sin referenciar la original. Aflade siempre n°
de factura rectificada y fecha.

5.9. Descuentos, devoluciones y abonos (contabilizacién)

A) Descuento en factura (ya aplicado en base): se registra la base neta; el IVA se calcula sobre
dicha base.
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B) Abono por devolucion (rectificativa negativa: 300 € base + 63 € IVA)

Cuenta Debe (€) Haber (€)
(700) Ventas 300

(477) IVA repercutido 63

(430) Clientes / (572) Bancos / (570) Caja 363

C) Rappel por compras (descuento posterior): si el proveedor concede rappel anual (-500 €

base; -105 € IVA):

Cuenta Debe (€) Haber (€)
(400) Proveedores 605

(608) Devoluciones de compras y operaciones simila- 500

res

(472) IVA soportado 105

5.10. Casos con IVA “especiales”

Recargo de equivalencia (minoristas sin contabilidad de existencias): el proveedor
repercute IVA + recargo; el minorista no presenta modelos de IVA periddicos.
Régimen especial del criterio de caja: el IVA se declara al cobrar/pagar (con limites y

obligaciones formales).

Bienes de inversion: atencion a regularizaciones de IVA si cambia el uso (afecta al derecho

a deduccion).

Ejemplo recargo de equivalencia (compra 1.000 €, IVA 21 % = 210, recargo 5,2 % = 52)

Cuenta Debe Haber (€)
(€)

(600) Compras 1.000

(602) Compras recargo equivalencia (o subcuenta de gasto es- 50

pecifica)

(572) Bancos / (400) Proveedores 1.262

(El minorista no deduce IVA; el coste incluye recargo.)
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5.11. S|, libros registro y conciliaciones (operativa fina)

Sll (Suministro Inmediato de Informacion): envio telematico de registros de facturacion
(no PDFs). Requiere software adaptado y plazos cortos.
Libros registro de IVA (emitidas, recibidas, bienes de inversiéon, intracomunitarias) —
aunque no estés en Sll, debes llevarlos.
Conciliacién mensual:

Extractos bancarios [] (572) Bancos

(430) Clientes: vencimientos vs. cobros

(400) Proveedores: vencimientos vs. pagos

Cuadre (472) / (477) con resumen de IVA

Saldos (5670) Caja con arqueos y tickets

Revisidon retenciones practicadas (profesionales, alquileres)

5.12. Legalizacién de libros y archivo (paso a paso)

Cierre del ejercicio en la aplicacién contable.

Genera Libro Diario y Libro de Inventarios y Cuentas Anuales en formato electrénico
exigido.

Firma/compulsa si corresponde.

Presentacion telematica en el Registro Mercantil dentro del plazo legal tras el cierre
(habitual: hasta 4 meses).

Archivo de justificantes (digital + backup) 6 afnios minimo.

Checklist exprés

Diario completo y sin asientos “pendientes”
Inventario final y Balance cuadrado

PyG, ECPN, EFE (si procede) y Memoria

IVA y retenciones congruentes con contabilidad
Copias de seguridad y control de versiones

5.13. Factura electronica y software (vision practica)

Factura electrénica B2B: avance hacia la obligatoriedad progresiva; conviene adoptar
solucién e-factura compatible (formato estructurado) y software verificado que asegure
integridad e inalterabilidad.
Buenas practicas:

Selecciona proveedor con API e integraciéon contable.

Define series por canal (e-commerce, POS, B2B).

Automatiza validaciones (NIF, VIES, duplicados) y vencimientos.
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5.14. Plantillas y formatos que funcionan

A) Plantilla de control de numeracion

Serie: A-2025-#i## (ventas), B-2025-###i# (servicios), R-2025-#### (rectificativas).
Registro: fecha, n°, cliente/proveedor, base, tipo/IVA, total, situacion (cobrada/pagada),
enlace a PDF y a asiento.

B) Ficha de proveedor

NIF, razdén social, forma de pago, plazo, retencion/IRPF (si procede), cuenta contable
habitual (400.x), persona de contacto, documentacion (contrato, RNT).

C) Flujo “documento asiento” Pedido — Albaran — Factura — Libro IVA — Asiento Diario —
Conciliacion bancaria = Cuadre mensual = Legalizacion anual.
5.15. Casos integrales adicionales (con asientos en cuadro)

1) Compra intracomunitaria de bienes (autorrepercusion de IVA) Base 5.000 €; el proveedor
UE emite sin IVA; la empresa espanola autorrepercute (477) y soporta (472) — mismo importe.

Cuenta Debe (€) Haber (€)
(600) Compras 5.000

(472) IVA soportado intracomunitario 1.050

(477) IVA repercutido intracomunitario 1.050
(400) Proveedores UE / (572) Bancos 5.000

(Efecto neto de IVA = 0 si hay plena deduccién.)

2) Arrendamiento financiero (leasing) - cuota peridédica — Cuota banco 500 €; desgloses:
intereses 40 €, principal 460 €.

Cuenta Debe (€) Haber (€)
(662) Intereses de deudas 40

(174/524) Acreedores por arrendamiento financiero (principal) 460

(572) Bancos 500

(El reconocimiento inicial del activo y pasivo se hizo al inicio del contrato; aqui se refleja la cuota.)
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3) Cliente incobrable (reconocimiento de deterioro) Saldo cliente 1.000 €. Se estima dificil cobro
— dotacion de deterioro.

Cuenta Debe (€) Haber (€)
(694) Pérdidas por deterioro de créditos 1.000
(490) Deterioro de valor de créditos por operaciones comerciales 1.000

(Si finalmente resulta incobrable: baja del crédito contra la provision; si se cobra en el futuro:
reversion del deterioro.)
5.16. Actividad de aprendizaje (formato cuadro, con solucién)

Actividad 5 (extendida) — Del circuito documental al asiento. Registra los asientos de las
siguientes situaciones, justificando en una linea el criterio aplicado:

a) Factura emitida a cliente: 2.500 € base + 21 % IVA; cobro pendiente (a 30 dias). b) Factura
recibida de proveedor: 1.200 € base + 10 % IVA; pago inmediato por banco. ¢) Abono (rectificativa
negativa) de una parte de la venta anterior: 300 € base + 63 € IVA; se compensa con el saldo del
cliente. d) Compra intracomunitaria (base 4.000 €) con autorrepercusion; pago a 60 dias.

Solucion orientativa

a) Emision a crédito

Cuenta Debe (€) Haber (€)
(430) Clientes 3.025

(700) Ventas 2.500
(477) IVA repercutido (21 %) 525

Devengo del ingreso y nacimiento del derecho de cobro.
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b) Compra 10 % IVA, pago al contado

Cuenta Debe (€) Haber (€)
(600) Compras 1.200

(472) IVA soportado (10 %) 120

(572) Bancos 1.320

Reconoces gasto y credito por IVA; salida de tesoreria.

c) Rectificativa negativa (compensacion con cliente)

Cuenta Debe (€) Haber (€)
(700) Ventas 300

(477) IVA repercutido 63

(430) Clientes 363

Reduce ingreso e IVA; se compensa contra la cuenta de cliente.

d) Compra intracomunitaria a crédito (autorrepercusion)

Cuenta Debe (€) Haber (€)
(600) Compras 4.000

(472) IVA soportado intracomunitario 840

(477) IVA repercutido intracomunitario 840

(400) Proveedores UE 4.000

Autorrepercusion: el IVA se declara simultdneamente repercutido/soportado.
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Cierre del Capitulo 5

Los libros contables y documentos mercantiles son la base del orden econdmico de cualquier
negocio. Permiten saber qué ocurrid, cuando, con quién y por cuanto.

Sin documentos, no hay historia. Sin libros, no hay memoria.

La contabilidad empieza en el papel —en cada pedido, cada facturay cada justificante—. Llevarlos
con orden y cuidado es el primer paso hacia una gestiéon seria y profesional.

Videos recomendados

Las cuentas anuales y los libros contables (vision global de obligaciones).
https://www.youtube.com/watch?v=Sp9LGBErLMg YouTube

Libroscontablesobligatoriosparaauténomos(Espata)(LibroDiario,Inventarioylegalizacién).
https://www.youtube.com/live/EundkyxdVaQ YouTube

Legalizacion de libros en el Registro Mercantil (proceso practico).
https://www.youtube.com/watch?v=agyWA8pOUrU YouTube

Sl - Suministro Inmediato de Informacion del IVA (explicacion operativa).
https://www.youtube.com/watch?v=2UjdB2PWTOw YouTube
Facturacion electrénica y nuevos requisitos (Espana) (contexto y adaptacion).

https://www.youtube.com/watch?v=Ah9lEZfa040 YouTube

Nota: Para fuentes oficiales, consulta también:

AEAT - SllI (informacion general y técnica): hitps://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/iva/

suministro-inmediato-informacion.html Agencia Tributaria

Registro Mercantil de Madrid - Legalizacion de libros: https://www.rmercantilmadrid.com/

BMM/Servicios/Legalizacion Libros.aspx
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CAPITULO 6. ASIENTOS HABITUALES: IVA,
COMPRAS, VENTAS, COBROS Y PAGOS




6.1. Objetivo del capitulo

Este capitulo ensefia codmo registrar los asientos mas comunes de cualquier negocio. Son los
movimientos que ocurren todos los dias: comprar, vender, cobrar, pagar y mover dinero entre
cuentas.

El objetivo es que cualquier persona pueda:

Entender qué cuentas se usan en cada caso.
Saber en qué lado (Debe o Haber) va cada elemento.
Registrar correctamente el IVA.

En resumen: este capitulo traduce la vida real de la empresa al idioma contable, paso a paso.

6.2. Compras con IVA (gasto + derecho a deduccion)

Cuando una empresa compra algo, se produce un gasto y, si hay IVA, también un derecho a
recuperarlo.

Ejemplo practico: Una tienda compra materiales por 100 € mas 21 € de IVA y paga en efectivo.
;Qué ocurre?
La tienda gasta dinero.

Tiene un gasto (compra).
Y puede recuperar el IVA soportado mas adelante.

Asiento contable:

(600) COMpPras .....ceeeverenennes 100 €
(472) IVA soportado ................ 21 €
a (570) Caja .eceeverrerennen 121 €

ElgastoyellVAseregistranenelDebe, porqueaumentanloquelaempresatiene opuederecuperar.
El dinero sale de la Caja, asi que va al Haber.

Cada vez que la empresa compra algo, el IVA soportado se acumula como un crédito frente a
Hacienda.
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6.3. Ventas con IVA (ingreso + obligacion con Hacienda)

Cuando la empresa vende, ocurre lo contrario: entra dinero, se genera un ingreso y también una
obligacion de pagar el IVA.

Ejemplo sencillo: Una floristeria vende ramos por 200 € mas 42 € de IVA, y el cliente paga por
transferencia bancaria.

Asiento contable:

(572) BaNCO ....cueueevereverennene 242 €
a (700) Ventas ......ceeveevevenne 200 €
a (477) IVA repercutido ................ 42 €

Entra dinero (Banco — Debe).
Se genera un ingreso (Ventas — Haber).
Nace una deuda con Hacienda (IVA repercutido — Haber).

El IVA repercutido no es un ingreso propio: la empresa lo cobra por cuenta del Estado.

6.4. Cobros y pagos (caja vs. banco)

Los cobros y pagos son los movimientos mas simples: solo cambian las cuentas de dinero (Caja
o Banco).

Ejemplo 1: Cobro de un cliente Un cliente paga 300 € que debia.
(572) Banco ......cceeeeeeveeenne 300 €
a (430) Clientes. .......uuueuee. 300 €

El dinero entra en el banco, y se elimina la deuda del cliente.

Ejemplo 2: Pago a un proveedor La empresa paga 250 € que debia a su proveedor.
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(400) Proveedores ............... 250 €
a (572) Banco. ........ueuenene. 250 €
Se cancela la deuda, y el dinero sale del banco.
Ejemplo 3: Pago en efectivo Se paga una compra menor de 20 € desde la caja.
(629) Otros gastos ... 20 €
a (570) Caja .cceeverrerenenens 20 €
Disminuye el dinero en caja, y se registra el gasto.

Caja y Banco son las “puertas” de entrada y salida del dinero en la empresa.

6.5. Traspasos entre caja y banco (movimientos internos)
A veces el dinero se mueve dentro de la propia empresa, por ejemplo:

Cuando se ingresa dinero de la caja en el banco.

O cuando se saca dinero del banco para tener efectivo.
No hay compras, ventas ni IVA. Solo cambia dénde esta el dinero.
Ejemplo 1: Ingreso en banco Se ingresan 100 € desde la caja en la cuenta bancaria.
(572) Banco .......ueeevenee 100 €

a (570) Caja ...cecevevenenenenes 100 €
Ejemplo 2: Retirada de efectivo Se sacan 200 € del banco para tenerlos en caja.

(S 0) L 01 - R — 200€

a (572) Banco. ... 200 €

Estos movimientos mantienen el equilibrio del dinero, solo cambian su “lugar fisico”.
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6.6. Anticipos sencillos

A veces, una empresa recibe o entrega dinero por
adelantado, antes de que la venta o la compra se realice.
A eso se le llama anticipo.

Ejemplo 1: Anticipo de un cliente
Un cliente paga 100 € por adelantado para reservar un pedido.

(572) Banco .......cueueenee 100 €
a (438) Anticipos de clientes ..... 100 €
Entra dinero al banco, pero atn no se ha hecho la venta.

Mas adelante, cuando se entrega el producto, se hace el asiento normal de venta y se elimina el
anticipo.

Ejemplo 2: Anticipo a un proveedor
La empresa adelanta 200 € a un proveedor antes de recibir la mercancia.

(407) Anticipos a proveedores ... 200 €
a(572) Banco ... 200 €
Sale dinero del banco, pero ain no hay compra registrada.

Los anticipos se usan para reflejar correctamente el momento real de la operacion: el dinero se
mueve, pero la venta o compra todavia no se ha producido.

65




6.7. IVA paso a paso: mini circuito basico

El IVA puede parecer complejo, pero sigue un circuito muy claro:

1 Compra: la empresa paga IVA — lo soporta. = Aparece el (472) IVA soportado.

2 Venta: la empresa cobra IVA — lo repercute. — Aparece el (477) IVA repercutido.

3 Liquidacion: al final del periodo (normalmente cada trimestre), se restan ambos:

» Siel IVA repercutido es mayor, la empresa paga la diferencia.
» Si el IVA soportado es mayor, Hacienda devuelve o compensa.

Ejemplo practico:

Durante un trimestre:

» La empresa ha pagado 300 € de IVA en sus compras.
P Ha cobrado 500 € de IVA en sus ventas.

La diferencia es 200 € a pagar a Hacienda.
(477) IVA repercutido .......... 500 €

a (472) IVA soportado ........... 300€

a (4750) Hacienda IVA ........... 200 €

El IVA funciona como un “intermediario”: la empresa lo gestiona, pero no le pertenece.
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6.8. Liquidacion sencilla del IVA (final de periodo)

Al final de cada periodo (por ejemplo, cada tres meses), la empresa debe hacer la liquidacion del
IVA.

Los pasos son:

Revisar los libros de facturas emitidas y recibidas.

— Para saber cuanto IVA se ha cobrado y cuanto se ha pagado.
Calcular la diferencia.

— |IVA repercutido - IVA soportado = IVA a pagar o devolver.
Registrar el asiento de liquidacion.

Ejemplo:

IVA repercutido: 420 €
IVA soportado: 280 €
— Resultado: 140 € a pagar.

Asiento:
(477) IVA repercutido .......... 420 €
a (472) IVA soportado ........... 280 €
a (4750) Hacienda IVA ........... 140 €
Cuando se paga el IVA a Hacienda:
(4750) Hacienda IVA............ 140 €
a(572) Banco ... 140 €

Este proceso cierra el ciclo del IVA: la empresa devuelve al Estado lo que ha cobrado de mas.
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6.9. Checklist rapido de control
Para no cometer errores con los asientos mas comunes, aqui tienes un checklist basico:

¢Cada factura de compra tiene su IVA soportado correcto?
¢Cada venta incluye su IVA repercutido?

¢Caja y banco coinciden con los extractos reales?

¢Se registraron los cobros y pagos del mes?

¢Los anticipos estdn compensados al realizar la operaciéon?
¢Se ha hecho la liquidacion del IVA al final del trimestre?

Consejo: Revisar estas preguntasunavezal mesevita errores, sustosy correccionesinnecesarias.
La contabilidad es mas facil cuando se revisa poco a poco, no cuando se acumula todo al final.

6.10. Actividad de aprendizaje (con solucién en cuadros)
Ejercicio
Una empresa llamada “ElectroSol” realiza las siguientes operaciones:

1 - Compra material eléctrico por 500 € + 21 % de IVA, pagado por banco.
2 = Vende productos por 900 € + 21 % de IVA, cobrados en efectivo.

3 — Paga la factura del agua (30 €) desde el banco.

4 - Ingresa 200 € desde la caja al banco.

Se pide: Registrar los asientos contables y calcular el IVA a pagar al final del periodo.
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Solucion paso a paso

1 Compra de material

(600) Compras .....ccceeeeeenees 500 €
(472) IVA soportado .............. 105 €
a(572) Banco................... 605 €

2 Venta de productos

(570) Caja .coceeeeeeeeerannne 1.089 €
a (700) Ventas ... 900 €
a (477) IVA repercutido ........... 189 €

3 Gasto de agua

(628) Suministros................. 30€

a(572) Banco................... 30€

4 Traspaso de caja a banco

(572) Banco .......uueeeennee 200 €

a (570) Caja .cccervererervenrenns 200 €

Liquidacion del IVA:

IVA repercutido: 189 € |IVA soportado: 105 € Asiento de liquidacion:

(477) IVA repercutido ........... 189 €
a (472) IVA soportado ........... 105 €
a (4750) Hacienda IVA ........... 84 €
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Resumen final

La empresa ha ganado dinero (ventas mayores que gastos).
Ha cumplido con su IVA correctamente.
Sus movimientos de caja y banco estan equilibrados.

Todo esta registrado, documentado y puede comprobarse. Esa es la esencia de la contabilidad:
claridad, orden y coherencia.

Cierre del capitulo 6

Los asientos basicos de compras, ventas, cobros y pagos son la base de toda contabilidad. Una
vez se dominan, el resto se vuelve mucho mas facil.

Cada asiento cuenta una pequenia historia real del negocio: qué entré, qué salidé y por qué. Con
el tiempo, estas historias se convierten en informacion valiosa para tomar decisiones.

La contabilidad no es un conjunto de numeros: es el diario econdmico de la empresa, contado
con orden y sentido.

Videos recomendados

Compras (asientos basicos en PGC) — explicaciéon clara de compras y cuentas asociadas.
https://www.youtube.com/watch?v=spDE4kbcOPM YouTube

IVA soportado vs. IVA repercutido (concepto y ejemplos sencillos) — ideal para principiantes.
https://www.youtube.com/watch?v=Ae0sqNXzEYo YouTube

Traspasos entre caja y bancos (como se registran) — ejemplo directo y breve.
https://www.youtube.com/watch?v=RDAx15wWe3l YouTube

Liquidacion del IVA (asiento contable paso a paso) — asiento de cierre del periodo.
https://www.youtube.com/watch?v=mTi9fNtto5M YouTube

Asientos de compras y ventas (repaso general) — para consolidar la mecanica.
https://www.youtube.com/watch?v=Fu-DkZeG8pY YouTube
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CAPITULO 7. AJUSTES Y CIERRE:
AMORTIZACIONES, PERIODIFICACIONES,
DETERIOROS Y EXISTENCIAS




7.1. Objetivo del capitulo

Al final del afio, la empresa hace una especie de “puesta a punto” de su contabilidad. Durante
los meses anteriores, se han ido registrando compras, ventas, gastos e ingresos, pero no todo
queda perfectamente ajustado.

Algunos gastos corresponden a varios meses, algunos bienes se han usado y perdido valor, y las
existencias pueden haber cambiado.

Por eso, este capitulo explica cdémo cerrar el afio contable de forma realista, reflejando lo que la
empresa realmente tiene, debe y ha gastado.

Dicho de forma sencilla: los ajustes sirven para dejar las cuentas limpias y listas antes de empezar
un nuevo ano.

7.2. Amortizaciones: concepto y registro (método lineal)
¢Qué es la amortizacion?

Cuando una empresa compra algo que durard varios afios (un ordenador, una maquina, una
furgoneta...), no gasta su valor de golpe. Cada afio, ese objeto pierde una parte de su valor, poco
a poco, por el uso o el paso del tiempo. A esa pérdida se le llama amortizacion.

Ejemplo simple: Si una empresa compra un ordenador por 1.000 € y calcula que durara 5 anos,
cada ano “pierde” 200 € de valor.

La contabilidad anota esa pérdida gradual como gasto anual.

Como se registra
El asiento contable seria:
(681) Amortizacién del inmovilizado .... 200 €

a (281) Amortizacién acumulada .... 200 €

(681) refleja el gasto del afo (va al Debe).
(281) acumula todo lo que el bien ha perdido de valor (va al Haber).

En otras palabras: la empresa reconoce que ese ordenador vale un poco menos cada afio, porque
se usa y envejece.
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Método lineal

El método lineal es el mas facil y usado. Reparte el coste del bien entre los afios que se va a
utilizar.

Férmula:
A = (Valor del bien - Valor residual) / Vida util estimada
Ejemplo: Una maquina cuesta 10.000 € y durara 10 afios. @ Cada ario se amortiza 1.000 €.

Es como cortar una tarta en partes iguales: cada afio se “consume” una porcién del valor del
bien.

7.3. Periodificaciones: gastar o ingresar “en su mes”

Durante el afio, hay gastos o ingresos que no corresponden exactamente al mes en que se
pagan o cobran. Por eso, la contabilidad los “reparte” entre los periodos que realmente les
pertenecen. Eso se llama periodificar.

Ejemplo cotidiano: Una empresa paga en enero un seguro de 1.200 € que cubre todo el aiio. No
se puede considerar que todo el gasto sea de enero: solo 100 € pertenecen a cada mes.

En diciembre, se deja registrado que todavia queda parte de ese gasto para el afio siguiente:
(480) Gastos anticipados. ........... 100 €

a (625) Seguros ... 100 €
Asi, solo se registra el gasto que corresponde al afio actual.

Lo mismo pasa con los ingresos anticipados: si la empresa cobra por adelantado un trabajo que
hara el aio siguiente, se deja anotado como ingreso futuro.

Periodificar es una forma de ser justo con el tiempo: cada mes debe “pagar” solo por lo que
realmente ha ocurrido en él.
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7.5. Variacion de existencias (mercaderias)

Las existencias son los productos que la empresa tiene guardados en su almacén o tienda. Al
principio del afio hay unas, y al final puede haber mas o menos. Esa diferencia afecta al resultado
del ejercicio.

Ejemplo sencillo: Una tienda empieza el afio con existencias por valor de 1.000 €. Al final del afio,
después de vender y reponer, quedan existencias por 800 €.

Eso significa que ha usado o vendido parte de su stock: ha tenido un gasto.
El asiento seria:
(610) Variacion de existencias .... 200 €
a (300) Mercaderias ................ 200 €
Pero si al final del aflo hay mas existencias que al inicio, ocurre lo contrario: se registra un ingreso.
(300) Mercaderias. ................ 200 €
a (610) Variaciéon de existencias .... 200 €

Las existencias son como la despensa de una casa: si queda menos comida al final del mes, es
porque se ha consumido; si queda mas, se ha gastado menos.

7.6. De los ajustes al resultado (vision didactica del cierre)

Cuando todos los ajustes estdn hechos —amortizaciones, periodificaciones, variaciones de
existencias...—, la contabilidad esta lista para calcular el resultado del ejercicio.

Ese resultado puede ser:

Beneficio, si los ingresos son mayores que los gastos.
Pérdida, si los gastos superan a los ingresos.
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Los ajustes son como afinar un instrumento antes del concierto: garantizan que las cifras finales
sean exactas y que el resultado refleje la realidad econémica del afio.

Ejemplo visual:

Amortizar: reconocer que los bienes se desgastan.
Periodificar: colocar cada gasto o ingreso en su sitio.
Ajustar existencias: saber cuanto se ha usado realmente.

Una vez todo estd ajustado, el resultado final ya no es una estimacion, sino una fotografia fiel del
ano completo.

7.7. Actividad de aprendizaje (con soluciones en cuadros)
Ejercicio
La empresa “Café Lento” realiza las siguientes operaciones durante el afio:

1 — Compra una cafetera por 1.200 €, con una vida util de 4 aifos.
2 — Paga un seguro anual de 600 € en enero.
3 — Alinicio del afio tiene existencias por 1.000 € y al final por 800 €.

Se pide: Registrar los asientos de ajuste al cierre del ejercicio.

Solucion paso a paso
1 Amortizacion de la cafetera
(681) Amortizacién del inmovilizado .... 300 €
a (281) Amortizacién acumulada .... 300 €

Se reparte el valor de la cafetera entre 4 aifnos (1.200 / 4).
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2 Periodificacion del seguro

(480) Gastos anticipados. ........... 50 €

a (625) Seguros ... 50€

En diciembre, queda un mes de seguro (600 / 12). Ese gasto se pasa al afio siguiente.

3 Variacion de existencias

(610) Variacion de existencias .... 200 €

a (300) Mercaderias ................ 200 €

Hay menos existencias que al inicio, por lo tanto, representa un gasto.

Resumen final

Ajuste Tipo Efecto

Amortizaciéon Gasto Reduce el valor del bien afio a afio
Periodificacion Gasto futuro Deja parte del gasto para el préoximo ejercicio
Variacion de existencias |Gasto o ingreso |Ajusta el valor del stock final

Los ajustes contables no son complicados: son simplemente correcciones que garantizan que
las cuentas del afo reflejen la realidad de la empresa.

Cierre del capitulo 7

Los ajustes de cierre son como poner orden en un escritorio antes de cerrar la jornada.
Sirven para asegurarse de que todo esta en su sitio, nada se repite y nada falta.
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Gracias a ellos, la empresa puede saber de verdad si ha ganado o perdido dinero, y empezar el
nuevo afno con las cuentas limpias y exactas.

La contabilidad no solo cuenta lo que pasa, también enseria a mirar con precisién y prudencia lo
que realmente vale cada cosa.

Videos recomendados

Amortizaciones: concepto y asientos (serie didactica) — video practico sobre
amortizaciones en PGC.
https://www.youtube.com/watch?v=cbhtr bnAvVw YouTube
Amortizaciones: calculos y asientos — ejercicios resueltos paso a paso.
https://www.youtube.com/watch?v=KETgdsCUmvc YouTube
Ajustes por periodificacion (devengo) — ejemplos claros de gastos/ingresos
anticipados y devengados.

https://www.youtube.com/watch?v=B-sZpW7gTNE YouTube

Deterioro de existencias (NRV PGC) — explicacion del célculo y asiento.
https://www.youtube.com/watch?v=m-jfY9kMulc YouTube

Regularizacion y calculo del resultado (vision de cierre) — preparaciéon del cierre con
asientos de regularizacion.

https://www.youtube.com/watch?v=yF-TX5kDsE4 YouTube
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CAPITULO 8. LECTURA E INTERPRETACION
DE ESTADOS FINANCIEROS



8.1. Objetivo del capitulo

Hasta ahora se ha aprendido a registrar operaciones y cerrar las cuentas. Ahora llega el
momento mas interesante: entender qué dicen esos nimeros.

Los estados financieros son como el informe médico de la empresa: muestran si esta sana, si
tiene equilibrio, si gana dinero o si necesita mejorar.

Este capitulo enseia a leer e interpretar esos documentos basicos —el Balance, la Cuenta de
Pérdidas y Ganancias, el Estado de Cambios en el Patrimonio Neto (ECPN) y el Estado de Flujos
de Efectivo (EFE)— sin tecnicismos, con una visién practica.

En resumen: aprender a leer los estados financieros es aprender a “escuchar” lo que la empresa
nos cuenta sobre si misma.

8.2. Balance: qué es 'y como se lee

El Balance es una fotografia de la empresa en un momento concreto (por ejemplo, el 31 de
diciembre). Muestra lo que tiene, lo que debe y lo que realmente le pertenece.

Se divide en dos partes:

ACTIVO (lo que la empresa tiene) PASIVO + PATRIMONIO NETO (lo que debe y lo que
es suyo)
Dinero, maquinaria, mercancias... Deudas, préstamos, capital propio, beneficios...

Ejemplo simple: Una pequefia tienda tiene:

Dinero en banco: 2.000 €
Mercancias: 3.000 €
Mobiliario: 1.000 €

— Total Activo: 6.000 €
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Debe:

A proveedores: 2.000 €
— Patrimonio neto (lo suyo): 4.000 €

Y el balance siempre cumple la ecuacién:

Leer un balance es como mirar una foto familiar: cada elemento cuenta una parte de la historia
econdmica de la empresa.

Coémo interpretarlo

El activo muestra dénde estd invertido el dinero. El pasivo y patrimonio neto muestran de donde
vino ese dinero (propio o prestado).

Ejemplo visual: Si la empresa tiene muchas deudas y poco patrimonio neto, depende demasiado
de terceros. Si tiene mucho activo corriente (dinero, clientes, existencias), significa que puede
pagar mas facilmente sus gastos del dia a dia.

En resumen:

Activo = uso del dinero.
Pasivo + Patrimonio Neto = origen del dinero.

8.3. PyG: entender cdmo se genera el resultado

La Cuenta de Pérdidas y Ganancias (PyG) es como una pelicula del afo, no una foto.
Cuenta qué ha ocurrido durante el ejercicio: qué ha ingresado la empresa y qué ha gastado para
obtenerlo.
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Se estructura asi:

Concepto Ejemplo Tipo
Ventas o ingresos 50.000 € (+)
Compras y gastos 30.000 € (-)
Resultado 20.000 € (=)

Ejemplo sencillo: Una cafeteria ha vendido por 50.000 € y ha tenido gastos de 30.000 € (compras,
sueldos, alquiler...). = Su beneficio del afio es de 20.000 €.

En la PyG se ve si la empresa “ha ganado o ha perdido” durante el aiio.

Cémo leerla

Ingresos: todo lo que entra por ventas, servicios o subvenciones.
Gastos: todo lo que sale para mantener la actividad (compras, ndminas, luz, alquiler...).
Resultado: la diferencia entre ingresos y gastos.

Si es positivo beneficio. Si es negativo pérdida.

Ejemplo visual: La PyG es como el resumen de una cuenta bancaria: si cada mes entran mas
ingresos que pagos, hay saldo positivo. Si no, toca revisar gastos.

El objetivo no es solo “ganar dinero”, sino saber por qué se gana o se pierde.

8.4. ECPN y EFE: por qué importan

Ademas del Balance y la PyG, existen otros dos documentos que completan la visiéon del negocio:
el Estado de Cambios en el Patrimonio Neto (ECPN) y el Estado de Flujos de Efectivo (EFE).

ECPN: como cambia lo que la empresa posee

El ECPN muestra como ha cambiado el valor propio de la empresa a lo largo del afio: beneficios,
pérdidas, aportaciones de socios o reparto de dividendos.
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Ejemplo simple: Si una empresa empieza el afio con 10.000 € de patrimonio neto y termina con
12.000 €, el ECPN explica de dénde salié ese aumento (beneficios, ampliacidon de capital, etc.).

Es como un “antes y después” del valor real del negocio.

EFE: de donde entra y a donde va el dinero

El Estado de Flujos de Efectivo (EFE) explica co6mo se ha movido el dinero efectivo dentro de la
empresa:

Por operaciones normales (compras, ventas, cobros, pagos).
Por inversiones (comprar o vender maquinaria, vehiculos...).
Por financiaciéon (pedir o devolver préstamos).

Ejemplo sencillo: Aunque una empresa tenga beneficios, puede tener problemas de liquidez si
el dinero no ha llegado aun (por ejemplo, si los clientes no pagan). El EFE ayuda a detectar eso.

En otras palabras: la PyG dice si hay beneficio, el EFE muestra si hay dinero.

8.5. Asientos de regularizacion (visién basica)

Al terminar el afio, antes de calcular el resultado final, la empresa debe regularizar sus cuentas.
Esto significa cerrar los ingresos y los gastos del ejercicio para saber si ha ganado o perdido
dinero.

Imagina que cierras la caja del mes: Sumas todo lo que ha entrado y todo lo que ha salido. La
diferencia te dira si has ganado o perdido.

Cémo se hace contablemente

1 Cerrar las cuentas de gastos (grupo 6): Todos los gastos se pasan a la cuenta “129 Resultado
del ejercicio”.

(129) Resultado del ejercicio ....... XXX €

a (6XX) Gastos .....ccecevvevennenen XXX €
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2 Cerrar las cuentas de ingresos (grupo 7): Todos los ingresos se trasladan a la misma cuenta
de resultado.

(7XX) INgresos ......cceeveuee. XXX €
a (129) Resultado del ejercicio .... xxx €

3 El saldo final de la cuenta (129):

Si queda en el Haber, es un beneficio.
Si queda en el Debe, es una pérdida.

Ejemplo visual: La regularizaciéon es como sumar todas las entradas y salidas de un cajon: solo asi
sabes cuanto realmente queda dentro.

El asiento de regularizacion cierra el afio y deja lista la cuenta de resultados.

8.6. Analisis vertical y horizontal (muy basico y util)

Una vez tenemos el Balance y la PyG, podemos analizarlos con dos miradas muy practicas: el
andlisis vertical y el andlisis horizontal.

Analisis vertical
Sirve para ver qué peso tiene cada partida dentro del total.
Ejemplo:

Si el Balance tiene 100.000 € de activo y 40.000 € son existencias, podemos decir que las
existencias suponen el 40 % del activo.

— Esto ayuda a ver en qué se concentra el dinero de la empresa.
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Andlisis horizontal

Sirve para ver cdémo ha cambiado cada partida con el tiempo (de un afio a otro).
Ejemplo:

Si las ventas eran 50.000 € el afio pasado y ahora son 60.000 €, han crecido un 20 %.

— Asi se detectan tendencias: crecimiento, estabilidad o retroceso.

En resumen:

El analisis vertical mira la estructura del momento.
El horizontal observa la evolucion con el tiempo.
Ambos ayudan a entender la salud y el rumbo de la empresa.

8.7. Ratios esenciales para empezar

Los ratios son pequefias formulas que resumen la informacion del Balance y la PyG.
No hay que saber muchos: con unos pocos se puede tener una vision clara.

Aqui van los mas bésicos y faciles:

Ratio Qué mide Férmula simple Interpretacion

Liquidez Capacidad de pagar alActivo corriente /|Si es > 1, puede pagar sus
corto plazo Pasivo corriente deudas cercanas

Endeudamiento |Cuanto debe respecto a|Pasivo total /|Si es alto, depende mucho
lo que tiene Patrimonio neto de préstamos

Rentabilidad Qué Dbeneficio genera|Beneficio / Ventas Mide la eficiencia del
respecto a sus ingresos negocio

Margen bruto Beneficio sobre las|(Ventas - Compras) /|Indica cuanto gana por
ventas Ventas cada euro vendido
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Ejemplo rapido:
Una panaderia vende por 10.000 € y gasta 7.000 €.
Su margen bruto es:

(210.000-7.000)/10.000=0,3=30%(10.000 - 7.000) / 10.000 = 0,3 = 30\%(10.000-7.000)/10.000=0,3=
30%

— Gana 30 céntimos por cada euro vendido.

Los ratios son como “termdmetros™: no dicen todo, pero avisan si algo esta bien o necesita
atencion.

8.8. Caso practico integrado (Balance + PyG + ratios)

Este enlace dirige a una presentacion en PowerPoint que complementa los contenidos del
apartado de forma visual y estructurada: (Powerpoint 1_8.8)

1_8.8.ppt

L a


https://docs.google.com/presentation/d/1S3-MCzmEOf-B8W-l-HE4aGeWpq-KPuta/edit?usp=drive_link&ouid=110763137105174357699&rtpof=true&sd=true

Cierre del Capitulo 8

Saber leer los estados financieros es aprender a entender el “lenguaje del negocio”.
El Balance muestra qué tiene y debe la empresa,
la PyG explica si gana o pierde dinero,

y los ratios ayudan a ver cdmo se comporta con el tiempo.

La contabilidad no termina cuando se anotan los asientos: termina cuando alguien puede mirar
los nimeros y entender su historia.

Videos recomendados

Las cuentas anuales (vision general de los estados) — util para ubicar Balance, PyG,
ECPN vy EFE.
https://www.youtube.com/watch?v=vsY0zPZpjgY YouTube

Coémo hacer la cuenta de pérdidas y ganancias (paso a paso) — enfoque practico para
principiantes.
https://www.youtube.com/watch?v=c3IDToOwYUo YouTube

Coémo leer un balance general — lectura e interpretacion basica.
https://www.youtube.com/watch?v=v6mQBFVLjzc YouTube

Ratios financieros (plantilla y casos) — repaso de liquidez, solvencia y rentabilidad con
ejemplos.
https://www.youtube.com/watch?v=n4d7VwkvYHQ YouTube

Estado de flujos de efectivo (método indirecto, caso practico) — para entender el EFE a
nivel basico.
https://www.youtube.com/watch?v=LvPDtsS Gac YouTube
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